
ในระหว่างที่ข้าพเจา้ลาพักผ่อนมอบหมายให้ 
 
.........................................................ปฏิบัติหน้าที่แทน 
 
(ลงชื่อ).................................................ผู้มอบ 
     (……………………………..………………….) 
 
(ลงชื่อ)................................................ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน            
     (………………………….....………………….) 

แบบใบลาพกัผ่อน 
                    เขียนท่ี ......ส ำนกังำนสหกรณ์จงัหวดัขอนแก่น........  

                                               วนัท่ี...........เดือน..............................พ.ศ................. 
เร่ือง    ขอลำพกัผอ่น 

เรียน   สหกรณ์จงัหวดัขอนแก่น 

  ขำ้พเจำ้.......................................................................ต ำแหน่ง..................................................................... 
สังกดั กลุ่ม/ฝ่ำย  .......................................................................................ส ำนกังำนสหกรณ์จงัหวดัขอนแก่น  มีวนัลำพกัผอ่น
สะสม.............วนัท ำกำร    มีสิทธิลำพกัผอ่นประจ ำปีน้ีอีก..............วนัท ำกำร รวมเป็น...................วนัท ำกำร    ขอลำพกัผอ่น
ตั้งแต่วนัท่ี…..........เดือน................................พ.ศ.................ถึงวนัท่ี................เดือน..........................................พ.ศ.................. 
มีก ำหนด...............วนั    ในระหวำ่งกำรลำในคร้ังน้ีจะติดต่อกบัขำ้พเจำ้ไดท่ี้ ………………………….................................... 
………………………………………………………………………………………................................................................. 

                 ขอแสดงควำมนบัถือ 

 
        (ลงช่ือ).........................................................  
                                                                                                    (                                                      )   
                                   ต ำแหน่ง........................................................ 

 
              

                   ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
                   ................................................................................... 
                   ................................................................................... 

 
 

  ลงช่ือ...........................................ผูต้รวจสอบ     ลงช่ือ.......................................................... 
         (                                          )                                              (                                                        ) 
ต ำแหน่ง........................................................              ต ำแหน่ง............................................................. 
วนัท่ี..............................................................      วนัท่ี.................................................................... 
 

                                                                                            ค าส่ัง      
  อนุญำต       ไม่อนุญำต 

 .................................................................................... 
 .................................................................................... 
                        
         ลงช่ือ.............................................................                                                                                                                                 
                   (                                                         ) 
         ต ำแหน่ง........................................................             
                            
      วนัท่ี................................................... 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้ 

   ลำมำแลว้ 
(วนัท ำกำร) 

ลำคร้ังน้ี 
(วนัท ำกำร) 

รวมเป็น 
(วนัท ำกำร) 

   


