
1 นักวิชาการสหกรณ์ ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานท่ีต้องใช้ความรู้ ได้รับวุฒิปริญญาตรี หรือคุณวุฒิ 1) มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับวิชาการ 18,000
ความสามารถทางวิชาการ ในการปฏิบัติงาน อย่างอ่ืนท่ีเทียบได้ในระดับเดียวกัน สหกรณ์
ด้านการก ากับ ส่งเสริม และพัฒนาสหกรณ์และ ในสาขาวิชาเศรษฐศาสตร์ 2) มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมาย
กลุ่มเกษตรกร โดยปฏิบัติหน้าท่ีอย่างใดอย่างหน่ึง สาขาวิชาการบัญชี ว่าด้วยสหกรณ์ กฎหมายว่าด้วยการจัดท่ีดิน
หรือหลายอย่าง ดังน้ี สาขาวิชาบริหารธุรกิจ เพ่ือการครองชีพ และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง
1) ร่วมศึกษา วิเคราะห์ เก่ียวกับการส่งเสริม สาขาวิชานิติศาสตร์ 3) มีความรู้ด้านเศรษฐศาสตร์ การบริหารจัด
เผยแพร่ ให้ความรู้เก่ียวกับอุดมการณ์ หลักการ หรือสาขาวิชาเกษตรศาสตร์ การ การบริหารธุรกิจ การตลาด การบริหาร
และวิธีการสหกรณ์ รวมท้ังการจัดต้ังสหกรณ์ (ทางธุรกิจการเกษตร ทางบริหาร การเงิน และความรู้อ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น นโยบาย
การบริหารจัดการ การบริหารการเงิน การพัฒนา ธุรกิจเกษตร ทางการบริหารธุรกิจ และยุทธศาสตร์การพัฒนาประเทศ และด้าน
ธุรกิจ และการตลาดของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร เกษตร ทางการบริหารธุรกิจการ ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
ให้ค าแนะน าแก่บุคลากรสหกรณ์ เพ่ือให้สหกรณ์และ เกษตร ทางเศรษฐศาสตร์สหกรณ์ 4) ความรู้เก่ียวกับการพัฒนาระบบราชการ
กลุ่มเกษตรกรสามารถด าเนินงานและพ่ึงพาตนเองได้ ทางเศรษฐศาสตร์เกษตร หรือ 5) มีทักษะท่ีจ าเป็นในการปฏิบัติงาน เช่น
2) ร่วมศีกษา วิเคราะห์ พิจารณา ให้ค าปรึกษา ทางการสหกรณ์) การใช้คอมพิวเตอร์ การคิดค านวณ ภาษา
ตอบข้อร้องเรียนในเบ้ืองต้น และปฏิบัติงานเก่ียวกับ อังกฤษ การจัดการข้อมูล การเขียนหนังสือ
การตรวจสอบเอกสารจะทะเบียนสหกรณ์ การควบ ราชการ การส่ือสาร การประสานงาน การคิด
สหกรณ์ การแยกและการเลิกสหกรณ์ เพ่ือให้ค า วิเคราะห์ การมองภาพองค์กรรวม การสืบเสาะ
แนะน าแก่สหกรณ์ และการกรอกใบส าคัญรับจด หาข้อมูล และการตรวจสอบความถูกต้อง
ทะเบียน รวมถึงการช าระบัญชี การแก้ไขเพ่ิมเติม ของกระบวนงาน
ข้อบังคับ ระเบียบของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร 6) มีสมรรถนะท่ีจ าเป็นในการปฏิบัติงาน เช่น
การแก้ไขข้อบกพร่องของสหกรณ์ การร้องเรียนการ ปฏิบัติงานแบบมุ่งผลสัมฤทธ์ิ บริการท่ีดี 
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ด าเนินงานของสหกรณ์ เพ่ือน าเสนอนายทะเบียน การส่ังสมความเช่ียวชาญในงาน จริยธรรม
สหกรณ์วินิจฉัยหรือส่ังการแก้ไขอย่างมีประสิทธิภาพ และความร่วมแรงร่วมใจ
และเพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์ 7) คุณลักษณะอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสมหรือจ าเป็น
กฎหมายว่าด้วยการจัดท่ีดินเพ่ือการครองชีพ และ กับงานท่ีปฏิบัติ เช่น บุคลิกภาพ ท่วงทีวาจา 
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง วุฒิภาวะในการท างาน การปรับตัวเข้ากับ
3) ร่วมวิเคราะห์ และด าเนินการเก่ียวกับการ ผู้ร่วมงาน ทัศนคติ
วางแผน ควบคุม ติดตาม ประเมินผล การช าระหน้ี
ของสหกรณ์ให้สามารถช าระหน้ีได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด และตรงตามวัตถุประสงค์การกู้เงิน
กองทุนท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของกรมส่งเสริม
สหกรณ์ เพ่ือให้ข้อแนะน าในการวางแผนการช าระ
หน้ี การขอผ่อนผันช าระหน้ี การปรับโครงสร้างหน้ี
ให้แก่สหกรณ์ กลุ่มเกษตรกร
4) ร่วมด าเนินการเก่ียวกับการส่งเสริมและพัฒนา
สหกรณ์ในพ้ืนท่ีโครงการพระราชด าริ โครงการ
หลวง โครงการเพ่ือความม่ันคง โครงการในพ้ืนท่ี
เฉพาะและโครงการอ่ืน ๆ เพ่ือการส่งเสริมและ
พัฒนาท่ีย่ังยืน
5) ร่วมศึกษา วิเคราะห์ พิจารณา และตรวจสอบ
เก่ียวกับข้อมูลและเอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการจัดท่ีดิน
ในเขตนิคมสหกรณ์ การออกหนังสือหรือยกเลิก
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หนังสืออนุญาตให้สมาชิกท าประโยชน์ในท่ีดินให้แก่
ราษฎรในเขตพ้ืนท่ีนิคมสหกรณ์ เพ่ือให้สหกรณ์
ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจัดท่ีดินเพ่ือการ
ครองชีพเฉพาะในส่วนท่ีเก่ียวข้องกับการนิคม
สหกรณ์ได้ถูกต้อง
6) ร่วมศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เก่ียวกับระบบสหกรณ์
เพ่ือให้ข้อเสนอแนะแนวทางการพัฒนาสหกรณ์ให้
กับคณะกรรมการพัฒนาสหกรณ์แห่งชาติ เพ่ือเสนอ
นโยบายและกิจกรรมการพัฒนาสหกรณ์ท้ังใน
ประเทศและต่างประเทศ 
7) รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลสารสนเทศ
เก่ีบวกับการสหกรณ์ กลุ่มเกษตรกร เพ่ือประกอบ
การด าเนินการเก่ียวกับการการส่งเสริมและพัฒนา
สหกรณ์ กลุ่มเกษตรกรให้มีคุณภาพชีวิตท่ีดี
8) วางแผนการท างานท่ีรับผิดชอบ ร่วมด าเนิน
การวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการ
เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายผล
สัมฤทธ์ิท่ีก าหนด
9) ช้ีแจงและให้รายละเอียดเก่ียวกับข้อมูล ข้อเท็จ
จริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องและประสาน
การท างานร่วมกันท้ังภายในและภายนอกทีมงาน
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หรือหน่วยงานเพ่ือให้เกิดความร่วมมือและเกิดผล
สัมฤทธ์ิท่ีก าหนด
10) ให้ค าปรึกษา แนะน าในเบ้ืองต้นแก่สหกณ์
กลุ่มเกษตรกร หน่วยงานราชการ เอกชน หรือ
ประชาชนท่ัวไป เก่ียวกับการจัดต้ัง การบริหารจัด
การ การพัฒนาธุรกิจ และกฎหมายสหกรณ์ เพ่ือ
ประโยชน์ต่อการสหกรณ์
11) ส ารวจและจัดเก็บข้อมูล ปรับปรุงหรือจัดท า
ฐานข้อมูลหรือระบบสารสนเทศท่ีเก่ียวกับงาน
สหกรณ์ เพ่ือให้สอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของ
หน่วยงาน รวมท้ังใช้ประกอบการพิจารณาก าหนด
นโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ และมาตรการต่าง ๆ
12) ร่วมด าเนินการเก่ียวกับการจัดท าเอกสาร ต ารา
คู่มือ เพ่ือสร้างความรู้ ความเข้าใจในเร่ืองต่าง ๆ
ท่ีเก่ียวกับการส่งเสริมและพัฒนาสหกรณ์
13) ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับ
มอบหมาย


